ZARZADZENIE NR 49/2022 ]
BURMISTRZA MIASTA KAMIENNA GORA

z dnia 15 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miasta Kamienna Gora

Na podstawie art. 9a, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pézn. zm.Y) art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks pracy
(Dz. U. z 2020 r. 1320 z p6zn. zm.?) art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.UE. L rok 2016 nr 119 str. 1),
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzgdzie Miasta Kamienna
Gora, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 130/2019 Burmistrza Miasta Kamienna Gora z dnia 3 kwietnia 2019 w
sprawie wprowadzenie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta

Kamienna Gora.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta oraz Administratorowi Systemow
Informatycznych.

§ 4. Zarzadzeni wchodzi w zycie z dniem podpisania

1) Zmiana tekstu jednolitego ogtoszona zostata w Dz. U. z 2021 r. poz. 1834
2) Zmiany tekstu jednolitego ustawy ogtoszone zostaty w Dz. U. z 2021 r. poz. 1162
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia nr 49/2022



Burmistrza Miasta Kamienna Goéra
z dnia 15 lutego 2022 .

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta Kamienna Goéra

§1

Regulamin okresla cele i zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta
Kamienna Gdéra, miejscu instalacji kamer, reguty rejestracji obrazu, reguty przechowywania
zapisu z kamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych.

§3
Administratorem danych przetwarzanych przez systemu monitoringu wizyjnego jest Burmistrz
Miasta Kamienna Gora.

§2
Celem stosowania monitoringu wizyjnego jest:
1. Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa o0sdéb przebywajgcym na

monitorowanym terenie;

2. Zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéow Urzedu Miasta Kamienna Géra
oraz klientow;

3. Zapewnienie ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

4. Zapewnienie ochrony mienia;

5. Zapewnienie ograniczenia zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich oraz wandalizmu.

§3
1. System monitoring wizyjnego obejmuje:
. Wejscie gtéwne do budynku wraz z najblizszym otoczeniem,
. Wejscie do Biura Obstugi Klienta;
. Parter budynku — hol wraz z korytarzem
. | pietro — hol wraz z korytarzem
. Il pietro — hol wraz z korytarzem;
. lll pietro — Wejscie do windy oraz korytarz strychu
. Wjazd na parking, parking oraz wejscie do windy,
. Schody pomiedzy | pietrem a parterem w tylnej czes$ci budynku;
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje:
1. pomieszczen sanitarnych,
2. pomieszczen socjalnych.
3. Monitoring wizyjny sktada sie z:
1. 17 kamer;
2. urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
3. Stacji monitorowania umozliwiajgcej podglad rejestrowanego obrazu.
4. Monitoring wizyjny obejmuje tylko rejestracje obrazu bez dzwieku.
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§4

1. Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidtowe funkcjonowanie monitoringu jest
Administrator Systemow Informatycznych;

2. Administrator Systemoéw Informatycznych ma dostep do:

1) Bezposredniego podgladu z kamer;

2) Urzadzenia rejestrujgcego obraz;

3) Zapiséw z kamer.

§5

Dostep do zapiséw z monitoringi wizyjnego maja:

1) Burmistrz Miasta Kamienna Géra;

2) Sekretarz Miasta Kamienna Gora;

3) Inspektor Ochrony Danych;

4) Upowaznieni przez Administratora danych pracownicy Urzedu Miasta Kamienna Gora;
5) Administratorzy systeméw informatycznych.

§6

Dane zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publiczne;.

§7

1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo do dostepu swoich
danych;

2. Osoba, ktérej dotyczy nagranie moze zwrdécic¢ sie na wniosku o udostepnieni jej nagran z
monitoringu wizyjnego, w takim przypadku musi precyzyjnie opisac sytuacje, w ktérej zostata
nagrana, podac¢ doktadnie miejsce zdarzenia, date zdarzenia oraz okresli¢ przyblizong godzine
nagrania, wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu;

3. Pracownik, ktory bedzie obstugiwat wniosek, przed udostepnieniem zgdanego nagrania, ma
obowigzek sprawdzi¢ i zanonimizowac dane innych oséb znajdujacych sie na nagraniu;

4. Jezeli bedg istniaty jakiekolwiek watpliwosci co do tozsamos$ci osoby, polegajgce na braku
mozliwosci jej identyfikacji, Administrator Danych ma prawo odméwi¢ udostepnienia
nagrania.

§8

Dane zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego mogg zostaé réwniez udostepnione
organom i instytucjom uprawnionym do tego na podstawie odrebnych przepiséw prawa, w
zakresie prowadzonych przez nie postepowan.

§9
O zabezpieczenie nagran z monitoringu moga sie zwrdéci¢ wytacznie organy Scigania tzn.
Policja, Prokuratura, Sad, na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

§10
Z zaobserwowanych zdarzen naruszajgcych bezpieczeristwo oséb i mienia Urzedu Miasta
Kamienna Gdra osoby upowaznione sporzgdzajg notatke i przedstawiajg jg Sekretarzowi
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Miasta Kamienna Goéra. Sekretarz podejmuje decyzje o poinformowaniu uprawnionych
instytucji o zaistniatym zdarzeniu.

§11
Wykonywanie i wydawanie kopii zarejestrowanych nagran odbywa sie wytacznie na
podstawie pisemnego wniosku.

§12

1. Kopie nagran z monitoringu wizyjnego zapisuje sie w jednym egzemplarzu na ptycie
CD/DVD, pendrive lub twardym dysku komputera .

2. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest wytgcznie za pokwitowaniem;

3. Pracownik, sprawujacy nadzor nad monitoringiem wizyjnym prowadzi rejestr kopi zapisu z
monitoringu, ktdry stanowi zatgcznik Nr 2.

§13

W uzasadnionych przypadkach zapis z monitoringu wizyjnego moze zostaé upubliczniony, w
takim przypadku wizerunek osoby musi zosta¢ poddany zabiegom technicznym w celu
anonimizacji zarejestrowanych oséb.

§14
Miejsca, ktére obejmuje monitoring wizyjny sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi
,Obiekt monitorowany”

§15

Administrator danych umiescit w budynku Urzedu Miasta Kamienna Goéra, na stronie
internetowej BIP Urzedu, klauzule informacyjng o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego,
ktora stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§16
Zapisy z kamer monitoringu przechowywane sg przez okres do 14 dni a nastepnie dane ulegajg
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym.

§17

Kazdy pracownik Urzedu Miasta Kamienna Gdra zobowigzany jest do zapoznania sie zapisami
niniejszego regulaminu oraz podpisania oSwiadczenia dotyczgcego stosowania monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Miasta, wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

§18
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie ostateczng decyzje podejmuje
Burmistrz Miasta Kamienna Géra

Id: 86479F99-9E51-487C-9E36-FOF7880C72B0. Podpisany Strona 3



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kamienna Géra

Kamienna Gora, dnia .......ccoeveeveeeeeveee e,
Dane wnioskodawcy

Burmistrz Miasta
Kamienna Géra
Wiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kamienna Géra

Prosze o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta Kamienna Géra.

Data Nagraniai.....cccveiveriee e et
/prosze podac doktadna date nagrania/
GOodzina NAZIraANIA:....ccceeceeeee e s e
/prosze okresli¢ przyblizona godzine nagrania/
Uzasadnienie
LV 010 1] U PR

Podpis wnioskodawcy
Decyzja Administratora Danych
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
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Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) dalej zwane RODO, informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych rejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kamienna Gdra jest Burmistrz Miasta Kamienna Géra z siedzibg w Kamiennej Gérze
(58-400) przy Placu Grunwaldzki 1.

2. Z Administratorem mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@kamiennagora.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez
adres e-mail: iod@kamiennagora.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

4. Przetwarzanie Pana/i danych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu realizacji wniosku o udostepnienie
nagran z monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta Kamienna Géra.

5. Odbiorcami Pana/i danych osobowych mogg by¢ operatorzy pocztowi, dostawcy systeméw
informatycznych i ustug IT, instytucje upowaznione z mocy przepiséw prawa oraz instytucje na mocy
wigzacych uméw z Administratorem.

6. Pana/i dane nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowych.

7. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny do
realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane zgodnie z ustawami szczegétowymi oraz zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a takze Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczcowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

8. Posiada Pan/i prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
a takze prawo do przenoszenia danych.

9. Posiada Pan/i prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na postawie zgody przed jej
cofnieciem.

10. Posiada Pan/i prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193) UL. Stawki 2 na niezgodne z RODO przetwarzanie
jej danych osobowych przez Administratora.

11. Padanie przez Pana/ig danych osobowych jest dobrowolne, jednakze nie podanie ich skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji wniosku o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miasta Kamienna Géra.

12. Pana/i dane osobowe nie bedg podlegaty automatycznemu procesowi podejmowania decyzji ani
profilowaniu
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kamienna Géra

Rejestr udostepnien nagran z monitoringu wizyjnego
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Whnioskodawca dla ktérego | Okres, ktérego | Zrédio Data wydania kopii|Imie i Nazwisko osoby, | Dane  organu, ktéremu
sporzadzono kopie zapisu z|dotyczy nagrania /np.|/w przypadku |ktéra sporzadzila kopie|udostepniono kopie nagrania
monitoringu nagranie kamera nr 1/ | wydania kopi zapisu/ | nagrania /w przypadku wydania kopii/
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Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kamienna Géra

KLAUZULA INFORMACYJNA — MONITORING WIZYJNY URZEDU MIASTA KAMIENNA GORA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) dalej zwane RODO, informujemy o zasadach
przetwarzania Paristwa danych osobowych:

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kamienna Géra z siedzibg w Kamiennej
Gorze (58-400) przy Placu Grunwaldzki 1.

Z Administratorem mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@kamiennagora.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres
e-mail: iod@kamiennagora.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwigzku z art. 9a oraz art. 222 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy

Przetwarzanie danych za pomocg monitoringu wizyjnego odbywa sie w celu zapewnienie porzadku
publicznego i bezpieczenstwa o0séb przebywajgcym na monitorowanym terenie; zapewnienie oraz
zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu Miasta Kamienna Géra oraz klientéw; zapewnienie
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej; zapewnienie ochrony mienia; zapewnienie
ograniczenia zachowan nagannych, wybrykéw chuliganiskich oraz wandalizmu.

Monitoring obejmuje wejscie gtéwne do budynku wraz z najblizszym otoczeniem, wejscie do Biura
Obstugi Klienta, hol wraz z korytarzem na parterze, | pietrze, Il pietrze oraz lll pietrze budynku, wjazd
na parking, parking oraz wejscie do windy a takze schody pomiedzy | pietrem a parterem w tylnej czesci
budynku.

Zakres przetwarzanych Pana/i danych osobowych obejmuje wizerunek.
Pana/i dane nie bedga przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowych.

W szczegdlnych sytuacjach Administrator moze przekazaé Pana/i dane osobowe innym podmiotom
tylko na podstawie przepiséw prawa.

Zapisy z monitoringu przechowywane przez okres do 14 dni a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

Osoba, ktérej dane dotycza posiada prawo do zgdania od administratora: dostepu do danych
osobowych, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, na zasadach okreslonych w RODO, z uwzglednieniem praw i obowigzkédw Administratora
Danych wynikajgcych z przepiséw prawa.

Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193) UL. Stawki 2 na niezgodne z RODO
przetwarzanie jej danych osobowych przez Administratora.

Administratora.
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kamienna Géra

/stanowisko/

Oswiadczenie pracownika
dotyczace stosowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta Kamienna Géra

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kamienna Gdra stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 49/2022 Burmistrza
Miasta Kamienna Gdra z dnia 15 lutego 2022 r. Przyjmuje do wiadomosci fakt stosowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Miasta Kamienna Gdra w celach:

1. Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczedstwa o0séb przebywajgcym na

monitorowanym terenie;

2. Zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu Miasta Kamienna Géra

oraz klientow;

3. Zapewnienie ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

4. Zapewnienie ochrony mienia;

5. Zapewnienie ograniczenia zachowan nagannych, wybrykdéw chuliganskich oraz wandalizmu.

/podpis pracownika/
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