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Szanowna Pani

Dorota Kurowska

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 1
im. Czterolistnej Koniczynki
ul. Spacerowa 12

58- 400 Kamienna Goéra

dotyczy: wystapienia pokontrolnego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 10.02.2022 r. do 28.02.2022 r. zostata przeprowadzona kontrola
administracyjna w Przedszkolu Publicznym Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w zakresie
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, wiarygodnosci
sprawozdan skfadanych za rok 2021 oraz prawidtowosci realizacji wydatkéw z tytutu
wynagrodzen osobowych za rok 2021. Kontrole przeprowadzita: inspektor na samodzielnym
stanowisku ds. kontroli Urzedu Miasta Kamienna Gdra Pani Monika Kluczynska, na podstawie
upowaznienia Nr 3/2022 Burmistrza Miasta Kamienna Géra, wystawionego zgodnie z § 15
ust.1 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta Kamienna  Gdra. Kontrole
przeprowadzono w oparciu o art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdZn.zm.) oraz § 2 ust.2 i 3 Regulaminu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta Kamienna Géra i 'w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Goéra, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Kamienna Géra z dnia 3 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta

Kamienna Géra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej, stwierdzono nastepujgce
nieprawidtowosci w Przedszkolu Publicznym Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w Kamiennej

Gorze:

1. Nieprawidtowe powotanie sie w zapisach Aneksu nr 3 z dnia 19 marca 2020 r. do
Regulaminu Pracy Przedszkola Publicznego Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w Kamiennej
Goérze na nieobowigzujgce rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikdw samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 ze zm.) i brak
dokonania aktualizacji zapisdw Regulaminu Pracy w powyzszym zakresie.

Niniejsze rozporzadzenie zostato uchylone z dnie 01 listopada 2021 r., w zwigzku z art. 11
pkt 1 ustawy z dnia 17 wrzesnia 2021 r. o zmianie ustawy o wynagradzaniu oséb zajmujgcych
kierownicze stanowiska panstwowe oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z poz. 1834) oraz
zastgpione przez rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie

wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960).

2. Nieprawidtowe powotanie sie w zapisach Aneksu Nr 4 z dnia 19 marca 2020 r. Regulaminu
wynagradzania pracownikdw niebedacych nauczycielami zatrudnionych w, Przedszkolu
Publicznym Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w Kamiennej Gdrze na nieobowigzujace
rozporzadzenie Rady Ministrédw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikdw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 ze zm.) oraz brak aktualizacji
zapisOw niniejszego Regulaminu w powyzszym zakresie.

Niniejsze rozporzadzenie zostato uchylone z dniem 01 listopada 2021 r., w zwigzku z art.11 pkt 1
ustawy z dnia 17 wrzesnia 2021 r. o zmianie ustawy o wynagradzaniu oséb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1834) oraz zastgpione przez
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow

samorzadowych (Dz. U. poz. 1960).

Nieprawidtowe okreslenie w zapisach Aneksu Nr 3 z dnia 19 marca 2020 r. do
Regulaminu wynagradzania pracownikdw niebedacych nauczycielami zatrudnionych w
Przedszkolu Publicznym Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w Kamiennej Gérze, zatgcznik Nr 1

do w/w Regulaminu wysokos$ci stawek minimalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego
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(w zt) dla poszczegdlnych kategorii zaszeregowania (kategorie od | do XVII), obowigzujgcych
do dnia 31 grudnia 2021 r. niezgodnie z zatgcznikiem Nr 3, | Tabela, czes¢ A (obowigzuje do
dnia 31 grudnia 2021 r.) do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. poz. 1960).

Brak precyzyjnych zapisow w Regulaminie wynagradzania pracownikéw niebedgcych
nauczycielami zatrudnionych w Przedszkolu Publicznym Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki
w Kamiennej Gorze dotyczacych prawa do przystugiwania dodatku funkcyjnego w zakresie
warunkéw i sposobu jego przystugiwania niezgodnie z art. 39 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.).

3. Nieprawidtowe powotanie sie w zapisach zatgcznika Nr 1 do Instrukcji kontroli finansowej,
zasad (polityki) rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz obiegu dowodéw finansowo-
ksiegowych Przedszkola Publicznego Nr 1 w Kamiennej Gérze, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 1 w Kamiennej Gorze
(aktualizowanego kolejnymi zarzadzeniami) na nieobowigzujgcy akt prawny tj.
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773
ze.zm.) tj. akt wykonawczy, ktéry stracit moc obowigzujgcg z dniem 01.01.2021 r. oraz brak

dokonania aktualizacji zapisdw niniejszych Procedur w powyzszym zakresie.

4. Nieprawidtowe wskazanie w , wykazie pieczatek” stanowigcym integralng czes¢ Instrukcji
(procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci, zaktadowego planu kont
oraz obiegu dowodoéw finansowo-ksiegowych Przedszkola Publicznego Nr 1 w Kamiennej
Goérze pieczeci umieszczanej na dowodach ksiegowych o tresci ,,Wydatek nie podlega
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych” niezgodnie z art. 89-97
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2020 ze zm.), w zwigzku z art. 623 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129).
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5. Nieprawidtowe okre$lenie w tresci wymiaru wynagrodzenia z dnia 19.01.2021 r.
pracownika zatrudnionego w Przedszkolu Publicznym Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w
Kamiennej Gorze na stanowisku (........ ) przy wymiarze dodatku stazowego stazu pracy na
dzien 01.01.2021 r. jako 15 lat i 11 miesiecy niezgodnie z dokumentacjg potwierdzajaca
wszystkie poprzednio zakoriczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, ktére z mocy
odrebnych przepiséw podlegajg wliczeniu do okresu pracy, od ktérego zalezg uprawnienia
pracownicze, uprawniajgce do dodatku za wieloletnig prace stosownie do zapiséw art. 38
ust.5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1834).

Zgodnie z dokumentacjg umieszczong w aktach osobowych w/w pracownika Przedszkola
Publicznego Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w Kamiennej Gorze zatrudnionego na
stanowisku (...ccceveeernnne. ) posiadat na dziern 01.01.2021 r. staz pracy w wymiarze 15 lat i 1
miesigca.

W zwiazku z wyzej wymienionymi nieprawidtowos$ciami zarzadza sie, ich usuniecie

W nhastepujacy sposob:

Ad.1. Sprostowanie zapisdw Regulaminu Pracy Przedszkola Publicznego Nr 1 im. Czterolistnej
Koniczynki w Kamiennej Gorze w zakresie powotania sie na obowigzujgce rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 25 paZdziernika 202 r. w sprawie wynagradzania pracownikow

samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960) weszto w zycie z mocg obowigzujgcy od

dnia 01 listopada 2021 .

Ad.2. Zaktualizowanie zapiséw Regulaminu wynagradzania pracownikow niebedacych
nauczycielami zatrudnionych w Przedszkolu Publicznym Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w
Kamiennej Gdorze zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960),
oraz dostosowanie zatgcznika Nr 1 do wyzej wymienionego Regulaminu w zakresie wysokosci

stawek minimalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego (w zt) dla poszczegdlnych
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kategorii zaszeregowania, zgodnie z zatacznikiem Nr 3, | tabela, czes¢ B (obowigzujgca od
dnia 01.01.2022 r.) do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960).

Doprecyzowanie zapisdw Regulaminu wynagradzania pracownikdw niebedgcych
nauczycielami zatrudnionych w Przedszkolu Publicznym nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w
Kamiennej Goérze dotyczacych dodatku funkcyjnego w zakresie warunkéw i sposobu jego
przyznawania, w tym m.in.: stanowiska uprawniajgcego do dodatku funkcyjnego, charakteru
dodatku (w statej stawce miesiecznej, zmienny), tryb jego przyznawana zgodnie z zapisami
art. 39 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U.z2021r. poz. 1834 ze zm.).

Ad.3. Dokonanie aktualizacji zapiséw zatgcznika Nr 1 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad
(polityki) rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz obiegu dowoddéw finansowo-
ksiegowych Przedszkola Publicznego Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w Kamiennej Goérze
stosownie do rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396).

Aktem prawnym regulujagcym wyzej wskazang materie obowigzujagcym od dnia 01.01.2021 r. jest
rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.z 2020 r. poz.

2396).

Ad.4. Uchylenie z wykazu pieczatek, stanowigcego integralng czes¢ Instrukcji (procedur)
kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz obiegu
dowoddw finansowo- ksiegowych Przedszkola Publicznego Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki
w Kamiennej Gérze pieczeci o tresci ,,Wydatek nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych”, wprowadzenie za$ do w/w wykazu nowej pieczeci
informujacej, iz wydatek nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) i stosowanie jej w powyzszym brzmieniu na

dowodach ksiegowych.
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Ad.5. Rzetelne i prawidtowe wykazywanie w tresci wymiaru wynagrodzenia pracownikow
samorzagdowych Przedszkola Publicznego Nr 1 im. Czterolistnej Koniczynki w Kamiennej
Gorze stazu pracy uprawniajgcego do dodatku za wieloletnig prace zgodnie z dokumentacja
potwierdzajgcg wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy,
ktére z mocy odrebnych przepiséw podlegajg wliczeniu do okresdw pracy, od ktdrego zalezg
uprawnienia pracownicze stosownie do zapisdw art. 38 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1834) oraz korygowanie
nieprawidtowosci poprzez sporzadzanie zmiany do angazu w formie pisemnej w powyzszym

zakresie stosownie do zapiséw art. 29§ 4 Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.)

Na podstawie § 29 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
kamienna Goéra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Kamienna Goéra z dnia
3 stycznia 2020 r. kierownik jednostki kontrolowanej w ciggu 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, zawiadomi Burmistrza Miasta Kamienna Goéra
o realizacji poszczegdlnych zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, w tym

o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach uniemozliwiajgcych ich wykonanie.

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Adresat

2. Centrum Obstugi Jednostek Oswiatowych Gminy Miejskiej Kamienna Géra
3.A/a

Sprawe prowadzi i dokument sporzadzit:
Monika Kluczyriska

inspektor- samodzielne stanowisko ds. kontroli
Urzedu Miasta Kamienna Géra

Pok. 303

Tel. +48 756455132

e-mail: monika.kluczynska@kamiennagora.pl



