Urzad Miasta

i Kamienna Gora
Kamienna
Gora Plac Grunwaldzki1
Tajemnicze Pogranicze 58-400 Kamienna Gora
SSK.1711.W-8.2022 Kamienna Goéra, dnia 29 sierpnia 2022r.

Szanowna Pani

Przedstawiciel
Kamiennogorskiego Stowarzyszenia
Inicjatyw Spotecznych ,,Pomagamy”

os. Antonéwka 10/4
58- 400 Kamienna Gora

dotyczy: wystgpienia pokontrolhego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 08.08.2022 r. do 18.08.2022 r. zostata przeprowadzona kontrola
administracyjna w Kamiennogodrskim Stowarzyszeniu Inicjatyw Spotecznych ,Pomagamy”
z siedzibg os. Antonéwka 10/4, 58-400 Kamienna Goéra w zakresie prawidtowosci
wykorzystania dotacji przyznanej organizacji na realizacje zadania publicznego pod nazwg
,Dystrybucja zywnosci dla mieszkancéw Kamiennej Gory”- umowa Nr 15/1V/2020/PPS z dnia
20 kwietnia 2020 r. Kontrole przeprowadzita: inspektor na samodzielnym stanowisku ds.
kontroli Urzedu Miasta Kamienna Gdra Pani Monika Kluczynska, na podstawie upowaznienia
Nr 10/2022 Burmistrza Miasta Kamienna Gora, wystawionego zgodnie z § 15 ust.1
Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta Kamienna Goéra. Kontrole przeprowadzono
w oparciu o art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0. finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z péin.zm.) oraz § 7 umowy Nr 15/1V/2020/PPS
z dnia 20 kwietnia 2020 r. w zwigzku z § 2 ust.2 i 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Miasta Kamienna Géra i w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Kamienna Goéra, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1/2020 Burmistrza
Miasta Kamienna Géra z dnia 3 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta Kamienna Géra i w jednostkach

organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej, stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci w  Kamiennogdérskim Stowarzyszeniu Inicjatyw Spotecznych

»Pomagamy”:

1. Brak w zapisach Zasad (polityki) rachunkowosci Kamiennogdrskiego Stowarzyszenia
Inicjatyw Spotecznych ,Pomagamy” tj. dokumentacji przyjetych i stosowanych przez
organizacje zasad (systemu) rachunkowosci okreslenia wersji oprogramowania programu
Comarch ERP Optima wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych oraz wers;ji
oprogramowania programu kadrowo-ptacowego BIZNESMAN wykorzystywanego do
rozliczen z tytutu wynagrodzenia za prace i uméw zlecenia Stowarzyszenia oraz nie podano
aktualnych wersji wyzej wymienionych programoéow niezgodnie z art.10 ust.1 pkt 3 lit.c,
w zwigzku z art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 ze zm.).

Stwierdzono na podstawie dokumentacji okazanej w trakcie kontroli, iz w zakresie programu ERP
COMARCH OPTIMA wykorzystywana jest (byta) wersja programu oznaczona jako v.2022.5.1.1703, Nr
klucza 1192367039 (Plan kont syntetycznych i analitycznych Stowarzyszenia), v.2022.5.1.1703 Nr
klucza 1192367039 lista ksiegowan w dzienniku, zapisy w dzienniku czastkowym (zakup) za rok 2020
v. 2022.5.1.1703 Nr klucza 1192367039 lista ksiegowan w dzienniku czgstkowym KASA za rok 2020,
lista ksiegowan na kontach syntetycznych konto KASA 100 zapisy za okres 01.01.2020 r. do 31.12.
2020r.

2. Brak zaznaczenia w tytule oferty na realizacje zadania publicznego oraz w czesci VIII.
Oswiadczenia w/w oferty w pkt. 3, 4 i 5 witasciwe] odpowiedzi poprzez skreslenie
niewtasciwej i pozostawienie prawidtowej niezgodnie z pouczeniem co do sposobu
wypetnienia ofert wskazanym w zafgczniku Nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw
ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
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3. Ztozenie przez Kamiennogoérskie Stowarzyszenie Inicjatyw Spotecznych , Pomagamy”
sprawozdania z wykonania wydatkdw na realizacje zadania publicznego pod tytutem:
,Dystrybucja zywnosci dla mieszkancow Kamiennej Gory” do Zleceniodawcy zadania
publicznego z naruszeniem terminu niezgodnie z § 8 ust.3 umowy Nr 15/1V/2020/PPS z dnia

20 kwietnia 2020 r. (data wptywu do Urzedu 02.02.2021r.)

4. Btedne podanie (zsumowanie) przez Kamiennogodrskie Stowarzyszenie Inicjatyw
Spotecznych ,Pomagamy” w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego pod nazwa:
»Dystrybucja zywnosci dla mieszkancéw Kamiennej Goéry”, w czesci Il. Sprawozdanie
z wykonania wydatkéw - sumy kosztédw realizacji zadania jako 20.206,54 zt niezgodnie
z poszczegblnymi wartosciami kosztow dajgcymi sume 22.006,55 zt (tj. 11.869,55 zt +
3.327,00 zt + 1.280,00 zt +400,00 zt+ 300,00 zt + 4.800,00 zt).

5. Brak opisu na oryginatach dokumentéw ksiegowych przedstawionych do kontroli realizacji
zadania publicznego wykonywanego na podstawie umowy Nr 15/1V/2020/PPS z dnia 20
kwietnia 2020 r. wskazujgcego, iz dany wydatek zostat rozliczony w ramach realizacji zadania
publicznego wykonywanego na podstawie w/w umowy oraz opisu wskazujacego, z jakich
Srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (dotacja, inne $rodki finansowe ($rodki
wtasne) lub inne poza zadaniem), a takze okreslenia rodzaju kosztu, do ktérego
zakwalifikowano okreslony wydatek oraz brak podpiséw i sprawdzenia (pod wzgledem
formalno- rachunkowym oraz merytorycznym) pod niniejszg informacjg przez osoby
odpowiedzialne za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji niezgodnie z § 5
ust.1 wyzej wymienionej umowy Nr 15/1V/2020/PPS z dnia 20 kwietnia 2020 r., w zwigzku z
art.21 ust.1iart.22 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r.

poz. 217 ze zm.).

W trakcie kontroli przedstawiono poza wyzej wymienionymi oryginatami dokumentow
zrédtowych, sporzadzone kopie tychze dokumentdw z zatgczonym opisem okreslajgcym rodzaj
zadania publicznego w ramach, ktérego rozliczono dane dokumenty, wskazanie, z jakich srodkéw
wydatkowana kwota zostata pokryta (dotacja lub inne $rodki finansowe (Srodki wtasne) oraz

okreslenie rodzaju kosztu, do ktérego zakwalifikowano okreslony wydatek.
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6. Btedne podanie przez Kamiennogodrskie Stowarzyszenie inicjatyw Spotecznych
»Pomagamy” w zestawieniu dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego wykonywanego na podstawie umowy Nr 15/1V/2020/PPS z dnia 20 kwietnia
2020 r. w rubryce dotyczacej kosztéw 1.1.2. zakup wdzka widtowego (DW/01/09/20) optata
PCC-3 ,tacznej kwoty wydatku” i wartosci , wydatku poniesionego z dotacji (w zt)” jako
77,77 zt niezgodnie z trescig samego dowodu ksiegowego wskazujgcego wartos¢ w kwocie

77,00 zt.

7. Btedne (niepetne) oznaczenie adresu siedziby wystawcy faktury na paragonie fiskalnym
Nr W024642 z dnia 27.11.2020 r. stanowigcym fakture uproszczong stosownie do zapisow
art.106b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz.
685 z pdin.zm.) oraz na fa VAT Nr S452/F000369/07/2020 (do paragonu z dnia 22.07.
2020 r.) na tgczng kwote 1.128,60 zt jako ,ul. Jana Pawta Il 10” niezgodnie z pkt. 16
zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 78/08 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory z dnia 15
kwietnia 2008 r. w sprawie jednolitego wykazu nazw ulic i placow w Kamiennej Gorze (ze
zmianami), w zwigzku z art. 106e ust.1 pkt 3 i art. 106e ust.5 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 685 z pdzn.zm.).

8. Dokonanie przez Kamiennogorskie Stowarzyszenie Inicjatyw Spotecznych ,,Pomagamy”
zwrotu dotacji niewykorzystanej w kwocie 314,33 zt z naruszeniem terminu wifasciwego do
dokonania zwrotu niezgodnie z § 9 ust.2-4 umowy Nr 15/IV/2020/PPS z dnia 20 kwietnia

2020 r. o realizacje zadania publicznego.

(tj. dotacje w niewykorzystang nalezy zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakoriczenia
realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust.1 umowy o realizacje zadania
publicznego (tj. w w/w przypadku termin zakonczenia zadania 31.12.2020 r.)- zatem termin
dokonania zwrotu to do 15 stycznia 2021 r., zas Stowarzyszenie dokonato zwrotu dnia
03.02.2021 r., data wptywu na rachunek Gminy Miejskiej Kamienna Géra dnia 04.02.2021 r.)

W zwigzku z wyzej wymienionymi nieprawidtowosciami zarzadza sie, ich usuniecie
w nastepujacy sposodb:
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Ad.1. Uzupetnienie zasad (polityki) rachunkowosci Kamiennogdrskiego Stowarzyszenia
Inicjatyw Spotecznych ,Pomagamy” o okreslenie wersji oprogramowania programu Comarch
ERP Optima wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych oraz wersji
oprogramowania programu kadrowo-ptacowego BIZNESMAN wykorzystywanego do
rozliczen z tytutu wynagrodzenia za prace i umow zlecenia Stowarzyszenia oraz
aktualizowanie wersji wykorzystywanych oprogramowan zgodnie z art.10 ust.1pkt 3 lit.c i
art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.217 ze

zm.).

Ad.2. Prawidtowe i rzetelne wypetnianie oferty na realizacje zadnia publicznego poprzez
skreslenie niewtasciwej odpowiedzi i pozostawienie prawidtowej zgodnie z pouczeniem co
do sposobu wypetniania oferty wskazanym w zatgczniku Nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzordow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

Ad.3. Przestrzeganie przez Kamiennogdrskie Stowarzyszenie Inicjatyw Spotecznych
,Pomagamy” terminu witasciwego do ztozenia sprawozdania korncowego z wykonania
zadania publicznego do Zleceniodawcy zadania publicznego tj. 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego zgodnie z zapisami § 8 ust.3 umowy o realizacje zadania
publicznego, w zwigzku z zatgcznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

Ad.4. Rzetelne wypetnianie przez Kamiennogodrskie Stowarzyszenie Inicjatyw Spotecznych
,Pomagamy” danych w sprawozdaniu kornicowym z wykonania zadania publicznego, w
szczegolnosci w zakresie prawidtowego okreslania sumy kosztédw realizacji zadania

publicznego zgodnie z warto$ciami poszczegdlnych rodzajéw kosztow.

Ad.5. Zamieszczanie na dowodach ksiegowych (oryginatach) dokumentujgcych wydatki

poniesione w ramach realizacji zadania publicznego opisu wskazujacego z jakich $rodkéw
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wydatkowana kwota zostat pokryta (dotacja, inne $rodki finansowe ($Srodki wtasne)), a takze
okreslenia rodzaju kosztu, do ktérego zakwalifikowano okreslony wydatek oraz sprawdzenie
(pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym) dowodu ksiegowego, a takze
podpisdow oséb odpowiedzialnych za sprawy dotyczace rozliczen finansowych w organizacji
zgodnie z § 5 ust.1-3 umowy o realizacje zadania publicznego, w zwigzku z art.21 ust.1 i
art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.217 ze

zm.).

Ad.6. Rzetelne i prawidtowe podawanie przez Kamiennogorskie Stowarzyszenie Inicjatyw
Spotecznych ,,Pomagamy” w zestawieniu dokumentdw ksiegowych zwigzanych z realizacjg
zadania publicznego tacznej kwoty wydatku i wartosci zrodta, z ktérego poniesiono dany

wydatek zgodnie z wartosciami wynikajgcymi z tresci samego dowodu ksiegowego.

Ad.7. Sprostowanie i podanie petnego adresu siedziby wystawcy faktury uproszczonej-
paragon fiskalny NR W024642 z dna 27.11.2020 r. oraz na fa VAT Nr S452/F000369/07/2020
(do paragonu z dnia 22.07.2020 r.) na ,.ul. Papieza Jana Pawta II” zgodnie z pkt 59 zatgcznika
do Zarzadzenia Nr 2/2022 Burmistrza Miasta Kamienna Géra z dnia 4 stycznia 2022 r.
w sprawie ustalenia jednolitego wykazu nazw ulic, placéw i innych jednostek na terenie
Miasta Kamienna Géra poprzez wystawienie przez wystawce faktury — faktury korygujgcej
zgodnie z art.106j ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw- i ustug (Dz. U.
z 2022 r. poz. 931 ze zm.) lub przez wystawienie przez nabywce noty korygujacej,
zaakceptowanej przez wystawce faktury zgodnie z art. 106k ustawy z dnia 11 marca 2004 r. z

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.).

Ad.8. Przestrzeganie wiasciwego terminu na dokonanie zwrotu dotacji niewykorzystanej do
Zleceniodawcy zadania publicznego tj. 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego okreslonego w umowie zgodnie z § 9 ust.2-4 umowy o realizacje zadania
publicznego, w zwigzku z zatacznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzordow umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych' oraz wzoréw

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
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Na podstawie §7 ust.6 umowy Nr 15/IV/2020/PPS z dnia 20 kwietnia 2020 r.

Zleceniobiorca zadania publicznego jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od

dnia otrzymania wnioskéw i zalecen, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich

wykonania Zleceniodawce zadania publicznego- Gmine Miejskg Kamienna Gora.

Otrzymuja :
1. Adresat
2.A/a

Sprawe prowadzi i dokument sporzadzit:
Monika Kluczynska

inspektor- samodzielne stanowisko ds. kontroli
Urzedu Miasta Kamienna Géra

Pok. 303

Tel. +48 756455132

e-mail: monika.kluczynska@kamiennagora.pl
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