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dotyczy: wystgpienia pokontrolnego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 10.09.2026 r. do 05.10.2026 r. zostata przeprowadzona kontrola
dorazna w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kamiennej Gorze z siedzibg przy ul. T. Kosciuszki
4 w zakresie prawidtowosci i zasadnos$ci wystawiania polecen wyjazdu stuzbowego, ich
ewidencjonowania oraz prawidtowosci rozliczania kosztéw polecen wyjazdu stuzbowego w
okresie od 01.01.2024 r. do 31.08.2026 r., z uwzglednieniem kontroli sprawdzajgcej. Kontrole
przeprowadzita: inspektor na samodzielnym stanowisku ds. kontroli Urzedu Miasta
Kamienna Gdra Pani Monika Kluczyrska, na podstawie upowaznienia Nr 10/2026 Burmistrza
Miasta Kamienna Géra, wystawionego zgodnie z § 15 ust.1 Regulaminu kontroli wewnetrznej
Urzedu Miasta Kamienna Géra. Kontrole przeprowadzono w oparciu o art. 68 i art. 69 ust.1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z
pozn.zm.) oraz § 2 ust. 2i 3, § 9 ust.3 pkt 3 i 4 i § 9 ust.4 Regulaminu przeprowadzania
kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej
Kamienna Gora, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1/2020 Burmistrza Miasta
Kamienna Goéra z dnia 3 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta Kamienna Gdra i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gdra (ze zmianami), w zwigzku z Zarzadzeniem
Nr 309/2026 Burmistrza Miasta Kamienna Gora z dnia 1 wrzesnia 2026 r. w sprawie

przeprowadzenia kontroli doraznej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kamiennej Gérze.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej, stwierdzono nastepujace

nieprawidtowosci w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kamiennej Gorze:

1. Brak wprowadzenia i opisu zasad funkcjonowania w Zaktadowym Planie kont Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gorze, stanowigcym zatgcznik do Zasad (polityki)
rachunkowosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Goérze, wprowadzonym na
podstawie Zarzadzenia Nr 4/2026 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej
Goérze z dnia 24 sierpnia 2026 r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci
konta ,,016 Gry” i ,076 Umorzenie gier”, pomimo dokonywania zapisdw na wymienionych
kontach w roku 2026 niezgodnie z art. 8ust. 1 i art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, w zwigzku z art.4
ust. 1i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 522 ze
zm.).

Potwierdzenie zapiséw na kontach 016 i 076 znajduje w zestawieniu obrotow i sald za okres
01.01.2026 r. do 31.08.2026 r. konta syntetyczne i analityczne Comarch ERP Optima, w.
2026.5.1.6382. Nr klucza 554090686, data wydruku 08.09.2026 r.

2. Brak na zestawieniu kosztéw podrdzy stuzbowej na obszarze kraju do polecenia wyjazdu
stuzbowego Nr 1/2024 z dnia 02.02.2024 r. oraz innych odpowiednio opisanych w tresci
protokotu kontroli SSK.1711.P-10.2026 daty przedtozenia do rozliczenia niniejszego rachunku
przez pracownika, co uniemozliwiato ustalenia faktu terminowego rozliczenia kosztéw
podrézy stuzbowej przez pracownika (tj. dokonanie rozliczenia w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia podrdzy stuzbowej przez pracownika) stosownie do zapiséw § 5 ust.1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

3. Btedne pomniejszenie naleznej diety z tytutu podrézy stuzbowej odbytej na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 5/2024 z dnia 05.03.2024 r. w tgcznej kwocie 157,50 zt o
zapewnione koszty $niadania (3 x 25% diety) wskazujgce kwote 33,60 zt niezgodnie z
zapisami § 7 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z § 7 ust.4 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
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zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Nalezna dieta w kwocie 157,50 zt, w zwigzku z zapewnionymi positkami w formie
$niadania (3 $niadania) powinna zosta¢ pomniejszona o kwote 33,75 zt (a nie 33,60 zt),
zatem tgcznie przystugujgca dieta z tytutu wyzej wymienionego polecenia wyjazdu
stuzbowego powinna wynies¢ po pomniejszeniu o zapewnione wyzywienie 56,25 zt (a nie
56,40 zt) zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z § 7 ust.4 rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrdézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Zas po uwzglednieniu kosztéw przejazdu w kwocie 145,10 zt nalezna kwota do wyptaty
ogdétem powinna wynies¢ 201,35 zt (a nie 201,50 zt) zgodnie z § 7 ust.2 pkt 2, w zwigzku
z § 7 ust. 4 oraz § 5 ust.2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej
(Dz. U.z2023 r. poz. 2190).

4. Nieprawidtowe dokonywanie korekty btedéw na poleceniach wyjazdu stuzbowego
odpowiednio opisanych w tresci protokotu kontroli SSK.1711.P-10.2026 np. korekta kwoty
kosztéw przejazdu ogdétem, korekta w rubryce ”“skorzystatem z komunikacji miejskiej”
skreslenie dat, poprzez poprawianie pojedynczych liter lub cyfr, wpisanie poprawnej tresci z
podpisem osoby do tego upowaznionej, z brakiem zamieszczenia daty dokonania poprawki
niezgodnie z art. 22 ust.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120 ze zm.).

5. Btedne pomniejszenie naleznej diety z tytutu podrdzy stuzbowej odbytej na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 6/2024 z dnia 05.03.2024 r. na szkolenie z projektu
,Biblioteki dla Wszystkich” w dniach 19.03.2024 r. do 22.03.2024 r. w tacznej kwocie
157,50 zt o zapewnione koszty Sniadania (3 x 25% diety) o kwote 33,60 zt niezgodnie z
zapisami § 7 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
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zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz. U.z 2023 r. poz. 2190).

Nalezna dieta w kwocie 157,50 zt, w zwigzku z zapewnionymi positkami w formie
$niadania (3 $niadania) powinna zosta¢ pomniejszona o kwote 33,75 zt (a nie 33,60 zt),
zatem tgcznie przystugujgca dieta z tytutu wyzej wymienionego polecenia wyjazdu
stuzbowego powinna wynies¢ po pomniejszeniu o zapewnione wyzywienie 56,25 zt (a nie
56,40 zt) zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z § 7 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrdézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Za$ po uwzglednieniu kosztéw przejazdu w kwocie 161,20 zt oraz dojazddéw
udokumentowanych w kwocie 52,48 zt nalezna kwota do wyptaty ogdétem powinna wynies¢
269,93 zt (a nie 270,08 zt) zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z § 7 ust. 4 oraz § 5 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

6. Wyptata naleznosci z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju odbywanej na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 15/2024 z dnia 24.10.2024 r. na tgczng kwote
314,30 zt przedstawiong do rozliczenia przez pracownika dnia 31.10.2024 r., dnia 18.11.
2024 r. oraz innych polecen wyjazdu stuzbowego odpowiednio opisanych w tresci protokotu
kontroli SSK.1711.P-10.2026 niezgodnie z art. 455 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795 ze zm.).

7. Nieprawidtowy (niepetny) opis zamieszczony drugostronnie na zestawieniu kosztéw
podrézy stuzbowej zagranicznej do polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 16/2025 z dnia
05.06.2025 F. ceeeereeeerere. do Trutnov (Czechy) okreslajacy jedynie miejscowosé, date i
godzine wyjazdu oraz miejscowos¢ date i godzine wyjazdu oraz miejscowos¢ docelowg
(przyjazdu), date i godzine bez wskazania miejscowosci oraz daty i godziny tj. chwili
przekroczenia granicy panstwowej w drodze za granice do chwili jej przekroczenia w drodze

powrotnej do kraju oraz w innych poleceniach wyjazdu stuzbowego zagranicznego
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odpowiednio opisanych w tresci protokotu kontroli SSK.1711.P-10.2026, co znacznie
utrudnia prawidtowe obliczenie czasu podrdzy stuzbowej i ustalenie naleznosci z tytutu
przystugujacej diety stosownie do zapiséw § 12 ust. 1, w zwigzku z § 21 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzagdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Opisy wskazujace date i godzine przekroczenia granicy tj. chwili przekroczenia granicy panstwowej
w drodze za granice do chwili jej przekroczenia w drodze powrotnej do kraju byly zamieszczane w
dolnej czesci zestawienia kosztow podrdzy lub w czesci przeznaczonej do rozliczenia zaliczki (nie w
czesci dotyczacej opisu miejscowosci, daty, godziny wyjazdu i przyjazdu).

8. Nieprawidtowe naliczenie i wypfata diety z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 17/2025 z dnia 05.06.2025 1. ....cceveeeerevvereerenene.
w facznej kwocie 90,00 zt niezgodnie z czasem trwania niniejszej podrézy stuzbowej tj. 2 dni
11 godzin i 20 minut, w zwigzku z § 7 ust. 2 pkt 2 lit.b rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzgdowe] jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Nalezna dieta w wyzej wymienionym przypadku powinna wynies¢ 135,00 zi.

9. Nieprawidtowe naliczenie naleznej diety z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 1/2026 z dnia 03.02.2026 r. w stosunku do
czasu trwania podrdzy stuzbowej oraz ilosci zapewnionego bezptatnego wyzywienia jako
67,50 zt niezgodnie z § 7 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z § 7 ust.4 rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotfecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej
z tytutu podroézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz.2190).

W powyzszym przypadku nalezna, przystugujaca dieta powinna wynies¢ 45,00 zt tj.
tacznie dieta 112,50 zt odpowiednio zmniejszona o kwote 67,50 zt zapewnionego
bezptatnego wyzywienia tj. zmniejszenie o 1 $niadanie 11,25 zt, 2 obiady 45,00 zt oraz 1
kolacja 11,25 zt zgodnie z § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
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panstwowej lub samorzagdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.
U. z 2023 r. poz.2190 ze zm.) (w zwigzku z powyzszym koszt ogdtem z tytutu niniejszej
podrdzy stuzbowej powinien wynies¢ 441,37 zt, a nie 463,87 zt)

10. Nieprawidtowy opis zamieszczony drugostronnie na zestawieniu kosztéw podrdzy
stuzbowej zagranicznej do polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 6/2026 z dnia 15.04.2026 r. na
spotkanie partnerow projektu ,Letnie czytanie”- Czechy lJilemnice okreslajgcy jedynie
miejscowos¢, date i godzine wyjazdu oraz miejscowos¢ docelowg (przyjazdu), date i godzine
bez wskazania miejscowosci oraz daty i godziny tj. chwili przekroczenia granicy panstwowej
w drodze za granice do chwili jej przekroczenia w drodze powrotnej do kraju (brak
niniejszych danych), co uniemozliwia prawidtowe obliczenie czasu trwania podrézy
stuzbowej zagranicznej i ustalenie naleznosci z tytutu diety stosownie do zapisow § 12 ust.1,
w zwigzku z § 21 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowe]j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r.
p0z.2190 ze zm.).

11. Nieprawidtowe naliczenie naleznej diety z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej na pod-
stawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 15/2026 z dnia 02.07.2026 r. jako 45,00 zt (petna
dieta) niezgodnie z czasem trwania podrdzy stuzbowej tj. 9 godzin i 30 minut stosownie do
zapisow § 7 ust. 2 pkt 1 lit.b rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w pan-
stwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z
2023 r. poz. 2190).

Stosownie do zapisdow § 7 ust. 2 pkt 1 lit.b rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z
2023 r. poz. 2190 ze zm.) kwota naleznej diety w niniejszym przypadku powinna wynies¢ 22,50 zt
(% diety) stosownie do czasu trwania podrézy stuzbowe;.

12. Nieprawidtowe naliczenie naleznej diety z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
odbywanej na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 16/2026 z dnia 02.07.2026 r. w

kwocie 45,00 zt jako petna dieta niezgodnie z czasem trwania podrdozy stuzbowej tj. 9 godzin
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i 30 minut stosownie do § 7 ust.2 pkt 2 lit.b rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podro-
zy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190 ze zm.).

Stosownie do zapiséw § 7 ust. 2 pkt.1 lit.b rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2023 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. z
2023 r. poz. 2190 ze zm.) kwota naleznej diety w tym wypadku powinna wynies¢ 22,50 zt (¥ diety)

stosownie do czasu trwania podrdzy stuzbowej.

W zwigzku z wyzej wymienionymi nieprawidiowos$ciami zarzadza sie, ich usuniecie

W nhastepujacy sposob:

Ad.1. Uzupetnienie zapisdw Zaktadowego Planu Kont Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Kamiennej Gorze, stanowigcego zafacznik do Zasad (polityki) rachunkowosci, wprowadzo-
nych na podstawie Zarzadzenia Nr 4/2026 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Kamiennej Goérze z dnia 24 sierpnia 2026 r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci o wprowadzenie i opis zasad funkcjonowania konta ,016 Gry” i
,076 Umorzenie gier” zgodnie z art. 8 ust. 1 i art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.a, w zwigzku z art.4 ust.1
i ust.3 oraz art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2026 r. poz.522 ze zm.).

Ad.2. Zamieszczanie przez pracownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gérze
na zestawieniu kosztdw podrézy stuzbowej do polecenia wyjazdu stuzbowego daty
przedfozenia do rozliczenia niniejszego rachunku niezbednej w celu potwierdzenia faktu
terminowego rozliczenia kosztéw podroézy stuzbowej przez pracownika zgodnie z § 5 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz.2190).
Ad.3. Prawidtowe naliczanie i wyptata diety z podrdézy stuzbowej dla pracownikéw Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gérze odpowiednio pomniejszonej o zapewnione koszty

bezptatnego wyzywienia zgodnie z zapisami § 7 ust. 1i 2, w zwigzku z § 7 ust.4 rozporzadze-
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nia Ministra Pracy | Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podroézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Wystgpienie do pracownika Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Goérze, ktéry
odbyt podréz stuzbowa na obszarze kraju na podstawie polecenia wyjazdu Nr 5/2024 z dnia
05.03.2024 r. o dobrowolny zwrot kwoty 0,15 zt z tytutu nadmiernie pobranej (nadptaconej)
diety (wyptacono diete w tgcznej kwocie 201,50 zt, a powinno by¢ 201,35 zt) uwzgledniajac
okres objety kontrolg oraz wtasciwy okres przedawnienia roszczenia o zwrot nienaleznie
pobranego Swiadczenia stosownie do zapiséw art. 300 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r,
Kodeks Pracy (Dz. U. z 2026 r. poz.1245), w zwigzku z przepisami o bezpodstawnym
wzbogaceniu z art.405 i nast. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z
2026 r. poz.795), a w przypadku odmowy dobrowolnego zwrotu rozwazyé mozliwosc jej
wyegzekwowania (wezwanie do zaptaty na podstawie art.405 Kodeksu cywilnego), zas w
przypadku wyczerpania powyzszych opcji zwrotu rozwazy¢é zasadno$¢ w danych
okolicznosciach wyegzekwowania na drodze sgdowej z zastosowaniem witasciwych

przepisdw prawa w powyzszej materii.

Ad.4. Prawidtowe dokonywanie przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Kamiennej Gérze
korekty bteddw na zestawieniach kosztéw podrézy stuzbowej do polecen wyjazdu
stuzbowego jako dowodach ksiegowych z zachowaniem zasad dokonywania korekty na
wewnetrznych dowodach ksiegowych zgodnie z art.22 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t .j. Dz. U. z 2026 r. poz. 522 ze zm.).

Zgodnie z art. 22 ust.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.522
ze zm.): ,Btedy w dowodach ksiegowych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz
ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna
poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr.”

Ad.5. Prawidtowe naliczanie i wyptata diety z tytutu podrézy stuzbowej dla pracownikéw
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gérze odpowiednio pomniejszonej o

zapewnione koszty bezptatnego wyzywienia zgodnie z zapisami § 7 ust. 1i 2, w zwigzku z § 7
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ust 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz.2190).

Wystgpienie do pracownika Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Goérze, ktéry odbyt

podrdz stuzbowa na obszarze kraju na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 6/2024 z
dnia 05.03.2024 r. o dobrowolny zwrot kwoty 0,15 zt z tytutu nadmiernie pobranej
(nadptaconej) kwoty diety (wyptacono diete w tgcznej kwocie 270,08 zt, a powinno by¢
269,93 zt) uwzgledniajgc okres objety kontrolg oraz wtasciwy okres przedawnienia roszczenia
o zwrot nienaleznie pobranego swiadczenia stosownie do zapiséw art. 300 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2026 r. poz. 1245 ze zm.), w zwigzku z przepisami
o bezpodstawnym wzbogaceniu z art.405 i nast. ustawy z dnia 23 kwietnia 2023 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795), w przypadku odmowy dobrowolnego zwrotu rozwazy¢
mozliwo$¢ jej wyegzekwowania (wezwanie do zaptaty na podstawie art. 405 Kodeksu
Cywilnego), zas w przypadku wyczerpania powyzszych opcji zwrotu rozwazy¢ zasadnosci w
danych okolicznosciach wyegzekwowania na drodze sgdowej z zastosowaniem wtasciwych
przepisdw prawa w powyzszej materii.
Ad.6. Dokonywanie przez Miejskg Biblioteke Publiczna w Kamiennej Gérze wyptaty
naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej bez zbednej zwtoki uwzgledniajagc terminy
przedtozenia do rozliczenia rachunkow kosztéw podrozy przez pracownikdw niniejszej
instytucji kultury stosownie do zapiséw art. 455 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795 ze zm.).

Niezwtocznie, czyli bez zbednej zwtoki (w terminie realnym, majgcym na wzgledzie okolicznosci

miejsca i czasu) stosownie do zapisdw art.455 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.

U.z 2026 r. poz. 795 ze zm.).

Ad.7. i Ad.10. Zamieszczanie przez pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej
Gérze na zestawieniu kosztow podrdzy stuzbowej do polecen wyjazdu dotyczgcych podrdzy
stuzbowej zagranicznej precyzyjnego opisu przebiegu podrdzy zagranicznej, w szczegdlnosci

daty i godziny przekroczenia granicy tj. chwili przekroczenia granicy panstwowej w drodze za
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granice do chwili jej przekroczenia w drodze powrotnej do kraju, umozliwiajgce prawidtowe
obliczenie czasu podrdzy zagranicznej i ustalenie naleznosci z tytutu diety stosownie do
zapisow § 12 ust. 1, w zwigzku z § 21 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikow
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz.2190 ze zm.), sktadajgcej sie de facto z odcinkéw
krajowych i zagranicznych.

Ad.8. Prawidtowe naliczanie i wyptata przez Miejska Biblioteke Publiczng w Kamiennej Gorze
naleznej diety z tytutu odbywanej podrézy stuzbowej zgodnie z czasem trwania stosownie do
zapiséw § 7 ust. 2 pkt 2 lit. b rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz. U.z 2023 r. poz. 2190).

Dokonanie wyréwnania wyptaty naleznej diety w kwocie 45,00 zt (réznica miedzy nalezng
dieta w kwocie 135,00 zt, a wyptacong dietg w kwocie 90,00 zt) pracownikowi, ktéry odbyt
podréz stuzbowg na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 17/2025 z dnia 05.06.
2025 r. zgodnie z § 7 ust.2 pkt 2 lit.b rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu podrdzy stuzbowej
(Dz. U. z 2023 r . poz. 2190), w zwigzku z art. 77° oraz art. 291 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 1245).

Ad.9. Prawidtowe naliczanie i wyptata przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Kamiennej Gérze
naleznej diety z tytutu odbywanej podrdzy stuzbowej zgodnie z czasem jej trwania i
odpowiednio zmniejszonej o zapewnione bezptatne wyzywienie zgodnie z § 7 ust.2 i 3, w
zwigzku z § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r.

poz.2190).
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Wystgpienie do pracownika Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gdorze, ktéry odbyt

podrdz stuzbowga na obszarze kraju na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 1/2026 z
dnia 03.02.2026 r. wystgpi¢ do danego pracownika o dobrowolny zwrot kwoty 22,50 zt z
tytutu nadmiernie pobranej (nadptaconej) kwoty diety (wyptacono diete w tacznej kwocie
463,87 zt, a powinno by¢ 441,37 zt) uwzgledniajac okres objety kontrolg oraz wtasciwy okres
przedawnienia roszczenia o zwrot nienaleznie pobranego Swiadczenia stosownie do zapiséw
art. 300 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 1245), w
zwigzku z przepisami o bezpodstawnym wzbogaceniu z art. 405 i nast. ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 795), w przypadku odmowy
dobrowolnego zwrotu nalezy rozwazy¢ mozliwosc¢ jej wyegzekwowania (wezwanie do zaptaty
na podstawie art. 405 Kodeksu Cywilnego), zas w przypadku wyczerpania powyzszych opcji
zwrotu rozwazy¢ zasadnos¢ w danych okolicznosciach wyegzekwowania na drodze sgdowej
z zastosowaniem witasciwych przepisdéw prawa w powyzszej materii.
Ad.11. Prawidtowe naliczanie i wyptata przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Kamiennej
Goérze naleznej diety z tytutu podrdzy stuzbowej krajowej zgodnie z czasem trwania podrézy
stuzbowej stosownie do zapiséw § 7 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2023 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. p0z.2190).

Wystgpienie do pracownika Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gorze, ktéry odbyt
podrdz stuzbowa na obszarze kraju na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 15/2026
z dnia 02.07.2026 r. o dobrowolny zwrot kwoty 22,50 zt z tytutu nadmiernie pobranej
(nadptaconej) kwoty diety (wyptacono diete z w facznej kwocie 45,00 zt, a powinno by¢
22,50 zt) uwzgledniajac okres objety kontrolg oraz wtasciwy okres przedawnienia roszczenia
o zwrot nienaleznie pobranego swiadczenia stosownie do zapisow art.300 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.1245), w zwigzku z przepisami o
bezpodstawnym wzbogaceniu z art. 405 i nast. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795), w przypadku odmowy dobrowolnego zwrotu rozwazy¢

mozliwo$é jej wyegzekwowania (wezwanie do zapfaty na podstawie art.405 Kodeksu
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cywilnego), zas w przypadku wyczerpania powyzszych opcji zwrotu rozwazyé zasadnos$¢ w
danych okolicznosciach wyegzekwowania na drodze sgdowej z zastosowaniem wiasciwych
przepisOw prawa w powyzszej materii.

Ad.12. Prawidtowe naliczanie i wypfata przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Kamiennej
Goérze naleznej diety z tytutu podrozy stuzbowe] krajowej stosownie do czasu trwania
podrozy stuzbowej zgodnie z § 7 ust. 1i 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

Wystgpienie do pracownika Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gorze, ktéry odbyt
podrdz stuzbowg na obszarze kraju na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 16/2026
z dnia 02.07.2026 r. o dobrowolny zwrot kwoty 22,50 zt =z tytutu nadmiernie pobranej
(nadptaconej) kwoty diety (wyptacono diete w fgcznej kwocie 45,00 zt, a powinno by¢
22,50 zt) uwzgledniajac okres objety kontrolg oraz wtasciwy okres przedawnienia roszczenia
o zwrot nienaleznie pobranego swiadczenia stosownie do zapiséw art. 300 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 1245), w zwigzku z przepisami o
bezpodstawnym wzbogaceniu z art.405 i nast. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (t.j. Dz. U. z 2206 r. poz. 795), w przypadku odmowy dobrowolnego zwrotu rozwazyé
mozliwos$¢ jej wyegzekwowania na drodze sgdowe] z zastosowaniem wtasciwych przepiséw
prawa w powyzszej materii.

Ponadto w zwigzku ze stwierdzonym w trakcie niniejszej kontroli postugiwaniem sie w
Regulaminie Pracy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gérze, wprowadzonym na
podstawie Zarzadzenia Nr 9/2026 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej
Goérze z dnia 28 wrzednia 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gorze nieaktualnymi tekstami jednolitymi aktéw prawnych
stanowigcych podstawe prawng opracowania w/w Regulaminu, odpowiednio opisanymi w
tresci protokotu kontroli SSK.1711.P-10.2026 zaleca sie w przypadku dokonywania zmian

(aktualizacji) w dokumentacji wewnetrznej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej
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Gorze, powotywania sie na obowigzujgce teksty jednolite ustaw lub aktéw wykonawczych
wskazywanych jako podstawy prawne lub powotywanych w tresci niniejszych dokumentéw.
Ponadto, zaleca w zwigzku z powofaniem sie w zapisach & 4 ust.l Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiennej Gérze w zapisach dotyczacych
wskazania podstaw prawnych do okreslenia obowigzkdéw, uprawnien oraz odpowiedzialnosci
gtéwnego ksiegowego btednej daty ustawy o finansach publicznych jako 22 sierpnia 2009 r.
zaleca sie na zwrdcenie szczegdlnej uwagi przy powotywaniu sie na poszczegdlne elementy
tytutu ustawy zgodnie z § 16 pkt 2, w zwigzku z § 141 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z

2026 r. poz.300 ze zm.).

Na podstawie § 29 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Miasta Kamienna Géra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Kamienna Goéra z dnia
3 stycznia 2020 r. kierownik jednostki kontrolowanej w ciggu 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, zawiadomi Burmistrza Miasta Kamienna Goéra
o realizacji poszczegdlnych zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, w tym

o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach uniemozliwiajgcych ich wykonanie.

Otrzymuja do wiadomosci:
1. Adresat;
2.A/a.

Sprawe prowadzi i dokument sporzadzit:
Monika Kluczyriska

inspektor- samodzielne stanowisko ds. kontroli
Urzedu Miasta Kamienna Géra

Pok. 303

Tel. +48 756455132

e-mail: monika.kluczynska@kamiennagora.pl
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