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Szanowna Pani

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 2
im. Tkaczy Slaskich

ul. Jeleniogorska 7
58- 400 Kamienna Goéra

dotyczy: wystapienia pokontrolnego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 17.04.2023 r. do 09.05.2023 r. zostata przeprowadzona kontrola
administracyjna w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze
w zakresie zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,
wiarygodnosci sprawozdan sktadanych za rok 2022 oraz realizacji wydatkéw z tytutu
delegacji stuzbowych krajowych (§ 4410), szkolern pracownikéw (§ 4700) w' roku 2022,
z uwzglednieniem kontroli sprawdzajgcej. Kontrole przeprowadzita: inspektor na
samodzielnym stanowisku ds. kontroli Urzedu Miasta Kamienna Gdéra Pani Monika
Kluczyriska, na podstawie upowaznienia Nr 5/2023 Burmistrza Miasta Kamienna Gora,
wystawionego zgodnie z § 15 ust.1 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu Miasta
Kamienna Gdra. Kontrole przeprowadzono w oparciu o art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z pdzn.zm.)
oraz § 2 ust.2 i 3, w zwigzku z § 9 i ust.3 pkt 4 Regulaminu przeprowadzania kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Miasta Kamienna Géra i w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Kamienna Goéra, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1/2020 Burmistrza
Miasta Kamienna Géra z dnia 3 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta Kamienna Géra i w jednostkach

organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej, stwierdzono nastepujace

nieprawidtowosci w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze:

1. Nieprawidtowe okreslenie w zapisach §27 ust.1 Statutu Szkoty Podstawowej Nr 2 im.
Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze (wedtug stanu prawnego na dziedn 12 pazdziernika
2022 r.) terminu opracowania arkusza organizacyjnego szkoty przez Dyrektora szkoty oraz
terminu zatwierdzenia arkusza organizacyjnego, a takie wskazanie czynnosci zatwierdzenia
arkusza jako dokonywanej przez organ nadzoru pedagogicznego — niezgodnie z zapisami
art.110 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz.1082 ze zm.),
w zwigzku z § 17 ust.7-10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019
r. W sprawie szczegétowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U.
22019 r. poz.502 ze zm.).

Zgodnie z powyzszymi przepisami organ nadzoru pedagogicznego nie zatwierdza arkusza,
a wydaje opinie, za$ organem zatwierdzajgcym arkusz organizacji szkoty jest organ
prowadzacy szkote zgodnie z art.110 ust.3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2021r. poz. 1082 ze zm.), w zwigzku z § 17 ust.9 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegétowe]j organizacji publicznych szkét

i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2019 r. poz. 502 ze zm.).

2. Btedne podanie w podstawie prawnej Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr. 2
w Kamiennej Gorze, wprowadzonego na podstawie Zarzgdzenia Nr 18/2021 Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze z dnia 18 pazdziernika
2021 r. daty ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
oznaczajgc niniejszg jako ustawa z dnia 24 sierpnia 2004 r. niezgodnie ze stanem prawnym,
w zwigzku z § 143 oraz § 16 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002

r. w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz.283).

Nieprawidtowe odestanie w zapisach § 4 pkt 7 Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2
im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze podajac definicje ”pracownika bez blizszego

okreslenia” do pkt 4 okreslajgcego pracownika zatrudnionego w Szkole Podstawowej Nr2 w
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Kamiennej Gorze, poniewaz pkt 4 Regulaminu Pracy zawiera definicje , przepiséw prawa

pracy”.

3. Brak unormowania w zapisach Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy
Slaskich w Kamiennej Gérze zagadnienia dotyczacego okreélenia pory nocnej niezgodnie z
art.104 ' § 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510

ze zm.).

4. Brak okre$lenia w zapisach Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich
w Kamiennej Gérze terminu, czasu i czestotliwosci wyptaty wynagrodzenia niezgodnie z
art.104 " §1 pkt 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510

ze zm.).

5. Nieprawidtowe natozenie w zapisach § 41 ust.5 Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej
Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze obowigzku pracownika do doreczenia
pracodawcy zaswiadczenia lekarskiego w zwigzku z usprawiedliwieniem nieobecnosci
w pracy na skutek choroby nie majgcego juz praktycznego zastosowania, ze wzgledu na
stosowane elektroniczne zwolnienie lekarskie, czyli e-ZLA (w zwigzku z wprowadzeniem
z dniem 1 grudnia 2018 r. zaswiadczen lekarskich wydawanych wytgcznie w formie
dokumentu elektronicznego) zgodnie z art.55, w zwigzku z art.62 ustawy z dnia 25 czerwca
1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby

i macierzynistwa (Dz. U. z 2021 r. poz.1133 ze zm.).

6. Nieprawidtowe powotanie sie w podstawie prawnej Zarzadzenia Nr 5/2022/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze z dnia 30
stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu wynagradzania
pracownikdw niepedagogicznych Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gorze' na
nieobowigzujacy akt wykonawczy tj. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r.

W sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 ze zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 ze zm.) zostato uchylone z dniem 01.11.2021r. Nowym

aktem wykonawczym regulujgcym powyzszg materie jest rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25
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pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2021 r.

po0z.1960 ze zm.), ktére weszto w zycie z mocg obowigzujgcg od dnia 01 listopada 2021 r.

7. Nieprawidtowe powotanie sie w zapisach § 3 ust.6 Regulaminu kontroli zarzgdczej Szkoty
Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze wprowadzonego na podstawie
Zarzadzenia Nr 25/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej
Goérze z dnia 25 listopada 2021 r. na nieobowigzujgce rozporzgdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 9 grudnia 2016 r. w sprawie kryteridow i trybu dokonywania oceny pracy
nauczyciela, trybu postepowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu

oceniajgcego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2035).

Biorac pod uwage rok objety kontrolg tj. 2022 niniejsze rozporzadzenie byto nieobowigzujgcym,
zostato uchylone z dniem 01.09.2018 r., w zwigzku z art. 76 pkt 3 lit.| ustawy z dnia 27 pazdziernika

2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. poz. 2203).

8. Nieprzekazanie w ustawowym terminie do 30.09.2022 r. przez Szkote Podstawowg Nr 2
im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze tzw. Il raty odpisu na ZFSS tj. réwnowartosci
dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczonych na dany rok kalendarzowy niezgodnie z art.6
ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z
2020 r. poz. 923 ze zm.).

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej konta 130-01-801-80101-4440 oraz konta 130-01-801-
80107-4440 (Rachunek biezacy ZFSS) stwierdzono, iz odpis na ZFSS (25% odpisu) przekazano dnia
24.11.2022 r., a wyréwnanie roczne odpisu nastgpito dnia 29.12.2022 .

9. Zaptata przez Szkote Podstawowa Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze zaliczki na
podatek dochodowy z tytutu wynagrodzen za 11/2022 oraz podatku od zasitkéw za 11/2022
w tgcznej kwocie 23.052,00 zt dnia 02.01.2023 r. tj. z naruszeniem terminu pfatnosci
niezgodnie z art. 38 ust.1 i art. 42 ust.1 ustawy z dnia 26 listopada 1991 r. o podatku
dochodowym od 0sdb fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz.2647 ze zm.).

10. Zaptfata zobowigzan wymagalnych wykazanych w sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z

o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji wedtug stanu na

koniec IV kwartatu 2022 r. w wierszu N4.1. z tytutu dostaw towardow i ustug, w grupie
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»przedsiebiorstwa niefinansowe” ma kwote 21.170,70 zt, w wierszu N4.1. z tytutu dostaw
towardw i ustug, w grupie ,,gospodarstwa pomocnicze” w facznej kwocie 1.974,80 zt oraz
w wierszu N4.2. zobowigzania wymagalne pozostate, w grupie ,gospodarstwa domowe”
w kwocie 20.312,50 zt, z naruszeniem terminédw wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan niezgodnie z art.44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), w zwigzku z art.8 ustawy z dnia 8 marca
2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz. U.

22022 r. poz. 893 ze zm.).

11. Nieprawidtowe pokrycie (rozliczenie) i zakwalifikowanie w dz. 801, rozdz. 80101, § 4410
(podréze stuzbowe krajowe) wydatkow z tytutu zakupu biletéw autobusowych dla uczniéw
biorgcych udziat w konkursach w poleceniach wyjazdu stuzbowego na obszarze kraju nauczy-
cieli Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze tj.:

1) polecenie wyjazdu stuzbowego na obszarze kraju Nr 16/2022 z dnia 22.11.2022 r. wydatki
z tytutu zakupu biletéw autobusowych na kwote 36,00 zt (dwa bilety dotyczace dwdjki
uczniow uczestniczacych w konkursie);

2) polecenie wyjazdu stuzbowego na obszarze kraju Nr 1/2022 z dnia 23.03.2022 r. wydatki
z tytutu zakupu biletéw autobusowych dla uczniéw na kwote 70,00 zt niezgodnie z rozporza-
dzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.167 ze zm.) oraz art.77 °
Kodeksu Pracy i art. 91c ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2021 r. poz.1762 ze zm.), w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychodéw i rozchodow

oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.513 ze zm.).

12. Nieuzasadniona zwtoka w wyptacie naleznosci z tytutu podrdézy stuzbowych krajowych
pracownikdw Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze w stosunku

do:
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1) polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 12/2022 z dnia 13.10.2022 r., Nr 11/2022 z dnia
13.10.2022 r. oraz Nr 10/2022 z dnia 13.10.2022 r., przedtozonych do rozliczenia dnia
17.10.2022 r. - wyptata dnia 26.10.2022 r;

2) polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 9/2022 z dnia 07.10.2022 r. Nr 8/2022 z dnia
07.10.2022 r. oraz Nr 7/2022 z dnia 07.10.2022 r. - przedtozonych do rozliczenia dnia
10.10.2022 r. wypfata dnia 21.10.2022 r. stosownie do zapiséw art. 455 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.).

13. Dokonanie rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej na obszarze kraju udokumentowanej
poleceniem wyjazdu stuzbowego na obszarze kraju Nr 6/2022 z dnia 28.09.2022 r. z naru-
szeniem terminu wfasciwego do rozliczenia (tj. nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia za-
konczenia podrézy) niezgodnie z § 5 ust.1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnione-
mu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz. U.z 2103 r. poz. 167 ze zm.). (podréz stuzbowa zakonczyta sie dnia 05.10.2022 r. a rozli-
czenia dokonano 25.10.2022 r.)

14. Btedne oznaczenie na dowodzie ksiegowym (dow. ks. 266/1V/B/2022) poleceniu wyjazdu
stuzbowego Nr 2/2022 z dnia 08.04.2022 r. daty sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym
i zatwierdzenia do wyptaty jako 08.04.2022 r. tj. przed faktycznym odbyciem podrézy stuz-
bowej dnia 11.04.2022 r. niezgodnie z zapisami art.21 ust.1 pkt 6 oraz art.22 ust.1 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.217 ze zm.), w zwigzku
z zatgcznikiem Nr 1 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowoddéw finansowo-ksiegowych

Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze.

W zwigzku z wyzej wymienionymi nieprawidtowosciami zarzadza sie, ich usuniecie

w nastepujacy sposéb:
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Ad.1. Sprostowanie zapiséw §27 ust.1 Statutu Szkoty Podstawowe]j Nr 2 im. Tkaczy Slaskich
w Kamiennej Gorze w zakresie okreélenia prawidtowych terminéw opracowania arkusza
organizacyjnego szkoty przez Dyrektora oraz terminu zatwierdzenia arkusza, a takze
wskazanie organu prowadzgcego jako wtasciwego do zatwierdzenia arkusza organizacyjnego
zgodnie z art. 110 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz.
1082 ze zm.), w zwigzku z §17 ust.1-2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28
lutego 2019 r. w sprawie szczegétowej organizacji publicznych szkét i przedszkoli (Dz. U.

22019 r. poz. 502 ze zm.).

Zgodnie z art.110 ust.3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz.1082
ze zm.): ,Arkusz organizacji szkoty i przedszkola zatwierdza organ prowadzacy, po
zasiegnieciu opinii organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny.”

Zgodnie z § 17 ust.7-10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w
sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2019 r. poz.
502 ze zm.):

7. Dyrektor szkoty lub przedszkola przekazuje arkusz organizacji szkoty lub przedszkola zaopiniowany
przez zaktadowe organizacje zwigzkowe, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 albo 2a ustawy, w
terminie do dnia 21 kwietnia danego roku organowi prowadzacemu szkote lub przedszkole.

8. Opinia zaktadowych organizacji zwigzkowych, o ktérej mowa w ust. 7, jest wydawana w terminie
10 dni roboczych od dnia otrzymania arkusza organizacji szkoty lub przedszkola, nie pdzniej niz do
dnia 19 kwietnia danego roku.

9._Organ prowadzacy szkote lub przedszkole, po uzyskaniu opinii organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny, zatwierdza arkusz organizacji szkoty lub przedszkola w terminie do dnia 29 maja
danego roku.

10. Opinia organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny, o ktdrej mowa w ust. 9, jest wydawana w
terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania od organu prowadzacego szkote lub przedszkole
arkusza organizacji szkoty lub przedszkola, nie pdzniej niz do dnia 20 maja danego roku.”

Ad.2. Sprostowanie w podstawie prawnej Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2 im.
Tkaczy Slaskich w Kamiennej Goérze daty ustawy o wychowaniu w  trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi jako ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r..o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2021 r. poz. 1119 ze zm.) oraz
przestrzegania zasady wtasciwego oznaczania daty ustaw w podstawach prawnych aktow

prawa wewnetrznego szkoty zgodnie z § 143, w zwigzku z §16 rozporzgdzenia Prezesa Rady
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Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U.
z 2016r. poz. 283 ze zm.).

Sprostowanie zapiséw Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich
w Kamiennej Gérze w zakresie wilasciwego odestania w zapisach § 4 pkt 7 podajgcego
definicje ,pracownika bez blizszego okreslenia” do pkt 5 i 6 dotyczacych pracownikéw
pedagogicznych i niepedagogicznych i przestrzeganie zasady konstruowania tresci
Regulaminu z zachowaniem spdjnosci zgodnosci w zakresie zastosowanych pojeé i odestan

zawartych w tekscie.

Ad.3. Unormowanie w zapisach Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy
Slaskich w Kamiennej Gérze okreélenia pory nocnej zgodnie z art. 104 ' §1 pkt 4 ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.1510 ze zm.).

Ad.4. Okreslenie w zapisach Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich
w Kamiennej Gorze terminu, czasu i czestotliwosci wyptaty wynagrodzenia zgodnie
z art.104 ' § 1 pkt 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.1510

zezm.).

Ad.5. Sprostowanie zapiséw § 41 ust.5 Regulaminu Pracy Szkoty Podstawowej Nr 2 im.
Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze w zakresie dotyczacym obowiazku pracownika do
doreczenia pracodawcy zaswiadczenia lekarskiego w zwigzku z usprawiedliwieniem
nieobecnosci w pracy na skutek choroby zgodnie z art.55, w zwigzku z art.62 ustawy z dnia
25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w- razie
choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 1732 ze zm.) oraz instytucja zaswiadczen

lekarskich wydawanych wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego.

Ad.6. Sprostowanie podstawy prawnej Zarzadzenia Nr 5/2022/2023 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze z dnia 30 stycznia 2023 r. w
sprawie  wprowadzenia zmian do Regulaminu  wynagradzania = pracownikow
niepedagogicznych Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gorze poprzez powotanie sie na

obowigzujgcy akt wykonawczy tj. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 paZdziernika
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2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r. p0z.1960

ze zm.).

Ad.7. Sprostowanie zapisow § 3 ust. 6 Regulaminu kontroli zarzgdczej Szkoty Podstawowej
Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze w zakresie powotania sie na obowigzujacy akt
wykonawczy regulujgcy materie w zakresie oceny pracy nauczycieli tj. rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2022 r. w sprawie oceny nauczycieli (Dz. U.

22022 r. poz. 1822).

Ad.8. Bezwzgledne przestrzeganie termin przekazywania przez Szkote Podstawowg Nr 2
im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze odpisu na ZFSS na dany rok kalendarzowy zgodnie
z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych

(Dz. U.z2022r. poz.923 ze zm.).

Ad.9. Przestrzeganie przez Szkote Podstawowa Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gorze
terminéw zaptaty zaliczki na podatek dochodowy oraz podatku dochodowego od zasitkdw
zgodnie z art. 38 ust. 1 i art. 42 ust.1 ustawy z dnia 26 listopada 1991 r. o podatku
dochodowym od 0sdb fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 ze zm.).

Ad.10, Ad.11 i Ad.12. Przestrzeganie termindw zaptaty wynikajgcych 'z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz.1634 ze zm.), w zwigzku z art. 8 ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz.

U.z2022r. poz. 893 ze zm.).

Ad.13. Przestrzeganie zasady niepokrywania (rozliczania) i klasyfikowania wydatkéw z tytutu
zakupu biletéw autobusowych dla uczniéw biorgcych udziata w konkursach' 'w ramach
polecenia wyjazdu stuzbowego w § 4410 stosownie do zapisdw roporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej
(Dz. U. z 2013 r. poz.167 ze zm.), art. 77 > Kodeksu pracy i art. 91c ust.1 ustawy z dnia 26

stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz.1762 ze zm.), w zwigzku z
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rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze

zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.513 ze zm.).

Przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu z panistwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.
167 ze zm.) majg zastosowanie do pracownikdw w mys| przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r., Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.1510 ze zm.). Pracownikowi wykonujgcemu na
polecenie pracodawcy zadania stuzbowe poza miejscowoscig, w ktorej znajduje sie siedziba
pracodawcy lub state miejsce pracy, przystugujg naleznosci na pokrycie kosztéw podrézy (art.
77> Kodeksu parcy). Regulacje zawarte w rozporzadzeniu o podrézach stuzbowych maja

zastosowanie do:

> pracownikow panstwowych jednostek sfery budzetowej (jednostek budzetowych, zaktadéw

budzetowych, gospodarstw pomocniczych);

> pracownikdow samorzgdowych jednostek sfery budzetowe]j (oraz innych pracownikéw, jezeli
wewnetrzne przepisy ptacowe obowigzujgce u pracodawcy przewidujg stosowanie takich
regulacji oraz wspotpracownikéw, jezeli postanowienia umowy przewidujg stosowanie

takich regulacji).

Przepisy rozporzadzenia o podrdzach stuzbowych majg takze zastosowanie do pracownikéw, ktérych
status regulujg przepisy szczegdlne. Dotyczy to m.in. pracownikow szkét i innych placéwek
oswiatowych, w zakresie nieuregulowanym tymi przepisami. Powyzsze oznacza, ze z przepisow tych
mogg korzysta¢ jedynie nauczyciele. Nauczycielowi oddelegowanemu na konkurs przystuguja
naleznosci na pokrycie kosztéw zwigzanych z podrézg stuzbowa. Wykonuje on bowiem polecenie
pracodawcy- zadanie stuzbowe poza miejscowoscig, w ktdrej znajduje sie szkota lub pozajstatym
miejscem pracy. Kwestie te reguluje wyzej cytowany art.77° Kodeksu Pracy, ktéry ma zastosowanie
do nauczycieli na podstawie art. 91 c ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1762 ze zm.), bowiem kwestia podrézy stuzbowej nie zostata uregulowana przepisami
Karty Nauczyciela. Wysokos¢ oraz warunki ustalania naleznosci przystugujacych nauczycielom

zatrudnionym w szkofach prowadzonych przez organy administracji ‘rzadowej lub jednostki
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samorzadu terytorialnego z tytutu podrdzy stuzbowej okresla rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy

stuzbowej (Dz. U. 22013 r. poz. 167 ze zm).

Zgodnie z powotanymi przepisami zwrot kosztéw z tytutu odbywania podrézy stuzbowej przystuguje
pracownikowi. Uczniowie nie sg pracownikami szkoty i nie moga uzyskaé zwrotu kosztéw na tej
samej zasadzie co nauczyciele wyjezdzajgcy z nimi. Zatem nie ma podstaw umozliwiajgcych

stosowanie rozporzadzenia o podrdzach krajowych do ucznidw.

Odnoszac sie do kwestii klasyfikacji budzetowej wydatkdéw, zasady klasyfikowania okresla
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.). Zgodnie z w/w rozporzadzeniem paragraf 4410 obejmuje wydatki
na podréze stuzbowe krajowe pracownikdédw. Stosownie do powyiszego paragraf ten obejmuje:
,wydatki na podrdze stuzbowe krajowe pracownikdw, w zakresie okreslonym rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167 ze zm.) - ponoszone przez pracodawce lub pracownika.
Paragraf ten ma zastosowanie do innych wydatkéw zaliczonych na podstawie odrebnych przepiséw
do wydatkéw na podréze stuzbowe krajowe np. zwrot kosztéw na uzywanie przez pracownikéw
wtasnych pojazdéw do celéw stuzbowych w granicach administracyjnych miasta lub gminy, przejazdy
miejscowe pracownikdow, wyréwnanie wydatkéw ponoszonych przez pracownikéow w zwigzku z
wykonywaniem pracy poza statym miejscem pracy lub poza statym miejscem zamieszkania oraz
przeniesieniem do pracy w innej miejscowosci.” Zatem z powyzszego paragrafu nie mozna pokrywacd

kosztow przejazdu ucznidw szkoty na konkursy.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r.. w
sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursdw, turniejéw i olimpiad (Dz. U.'z 2020 .
poz. 1036 ze zm.) uczniowie klas IV-VIIl jezeli dojezdzajg na konkurs o zasiegu wojewddzkim
organizowany przez kuratora oswiaty (a konkursy ponad wojewddzkim organizujg wtasciwi kuratorzy
oswiaty na podstawie zawartego porozumienia), to koszty podrézy, wyzywienia i noclegu uczestnikow

pokrywajg organizatorzy konkursu. Zgodnie z § 15 ust.3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
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i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkurséw,
turniejéw i olimpiad (Dz. U. z 2020 r. poz. 1036): ,Organizatorzy konkurséw, olimpiad i turniejow
pokrywajg koszty, wyzywienia i noclegu uczestnikdéw oraz, w miare mozliwosci, ich opiekunéw”. Jezeli
jednak uczen dojezdza na inny konkurs niz ten regulowany przepisami w/w rozporzadzenia to
wskazac¢ nalezy, ze przepisy oswiatowe ani zadne inne przepisy powszechnie obowigzujgce nie
regulujg kwestii dojazdu ucznia do miejsca, w ktérym organizowany jest konkurs szkolny
organizowany przez inny podmiot niz kuratorium oswiaty. Na podstawie powyzszego mozna
stwierdzi¢, ze szkota nie ma podstaw prawnych aby dojazd ucznia na szkolny konkurs sfinansowac.
Bezposrednie finansowanie tych kosztéw przejazdu ucznidw na zawody i konkursy nie jest mozliwe,
dlatego w praktyce zdarza sie w celu pozyskania srodkéw dla uczestnikéw konkurséw dyrektor moze
wystgpi¢ do Rady Rodzicdw, ktdra na podstawie odpowiednich postanowien regulaminu moze

wystgpic o srodki do rodzicéw, opiekundéw prawnych ucznidw biorgcych udziat w konkursie.

Wystepuja tez interpretacje odmienne wskazujgce na finansowanie w/w wydatkéw bezposrednio
z budzetu szkoty i sklasyfikowanie niniejszych wydatkéw w § 4300 (zakup ustug pozostatych) z
zaznaczeniem jednak, iz dyrektor szkoty jako kierownik jednostki budzetowe] realizuje wydatki

zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.

Ad.14. Przestrzeganie przez pracodawce zasady dokonywania wyptaty przystugujgcych
pracownikowi naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej niezwtocznie, czyli bez zbednej zwtoki
(w terminie realnym, majacym na wzgledzie okolicznosci miejsca i czasu) stosownie do
zapisOw art. 455 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. p0z.1360

ze zm.).

Ad.15. Dokonywanie przez pracownikéw Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich
w Kamiennej Goérze rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej w terminie zgodnym z zapisami
§ 5 ust.3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej |ub
samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.
poz.167 ze zm.) tj. nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrdzy stuzbowe;.
Ad.16. Prawidtowe oznaczanie na dowodzie ksiegowym (poleceniu wyjazdu stuzbowego na

obszarze kraju) daty sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, (daty zatwierdzenia do
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wyptaty po faktycznym zakonczeniu podrdézy stuzbowej zgodnie z art.21 ust.1 pkt 6 oraz
art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. p0z.120 ze
zm.) oraz zatgcznikiem Nr 1 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowoddéw finansowo-ksiegowych

Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze.

Na podstawie § 29 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Miasta Kamienna Géra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Kamienna Goéra z dnia
3 stycznia 2020 r. kierownik jednostki kontrolowanej w ciggu 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, zawiadomi Burmistrza Miasta Kamienna Gora
o realizacji poszczegdlnych zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, w tym

o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach uniemozliwiajgcych ich wykonanie.

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Adresat

2. Centrum Obstugi Jednostek Oswiatowych Gminy Miejskiej Kamienna Géra
3.A/a

Sprawe prowadzi i dokument sporzadzit:
Monika Kluczyriska

inspektor- samodzielne stanowisko ds. kontroli
Urzedu Miasta Kamienna Géra

Pok. 303

Tel. +48 756455132

e-mail: monika.kluczynska@kamiennagora.pl



